教学大纲撰写说明
各学院/教学部：
    现就2017级本科各专业教学大纲的撰写工作说明如下：
一、组织路径
1. 通识课程（涉及马院、文理、外语、体育、信管等）的教学大纲汇总后直接上交教务；
2. 专业基础课、专业课程、专业选修课程的教学大纲由人才培养所在学院汇总后上交教务。
3. 教学大纲请发至步宝珊老师邮箱：bubs@sumhs.edu.cn。
二、教务下发内容
教学大纲模板、封面与目录、各本科专业教学进程表等。
3、 学院上交内容
（一）封面、目录、教学大纲汇编（一个专业对应一个word文档）
1.各专业请按照教学进度表中课程出现的先后顺序汇总教学大纲，并完成封面和目录的制定。
2.教学大纲汇编文件命名：上海健康医学院《******》专业教学大纲汇编；
（二）各单门课程的word文档。
单门课程教学大纲文件命名：本科-《***（课程名）》教学大纲-学院简称-撰写者姓名，学院简称如：临床，护理，康复，医械，医技，影像，药学，信管，基础，文理，外语，体育，马院，等。
如：本科-《正常人体学》教学大纲-基础-张三.doc
（三）上交文件夹命名：
汇编和单门课程文档，每个专业提交一个压缩包，命名为：
1.各专业学院：***专业教学大纲汇总；
2.公共教学部：***教学部教学大纲汇总，内含各若干教研组/教学团队的子文件夹。
[bookmark: _GoBack]四、文件格式：
以模板要求为准，并保持格式与之一致。
五、上交日期：
开学第3周周二。
六、请教研室/教学团队一级严把质量关。
