附件5

上海健康医学院

巡考记录表

	监考员
	
	监考员

所在学院
	
	考试课程
	

	考生

所在学院
	
	考生

专业
	
	考生

年级
	

	考场

地点
	
	考试

日期
	年 月 日
	考试

时间
	   ：  -   ：

	巡考内容
	是
	否

	1
	考场内有2名监考教师，佩戴监考牌 
	
	

	2
	试卷袋、考场记录表、学生考场签到表、考场违纪记录表、监考人员守则、考场规则等基本考务物品齐全
	
	

	3
	考生按一定规则隔桌就座
	
	

	4
	座位抽屉等附近没有与考试有关的物品资料、不透明物品
	
	

	5
	学生学生证（或身份证）放置
	
	

	6
	指导学生将证件放置在课桌上的指定位置并在《上海健康医学院学生考场签到表》上签字
	
	

	7
	严格遵守考试时间，按时收发试卷，监考员组织学生有序交卷和退场，并清点考卷无误
	
	

	8
	不在考场内从事吸烟、阅读书报、长时间交谈等与监考无关的事情，或擅离职守等
	
	

	9
	能及时制止作弊苗头或行为，保持考场安静、有序
	
	

	10
	能妥善处理学生作弊，严格执行考纪，没有影响其他学生
	
	

	11
	公正监考，未出现某种形式营私舞弊
	
	

	12
	如实填写《上海健康医学院考场记录表》
	
	

	对监考员

的建议
	

	对考场管理

工作的建议
	

	评价人情况
	到达考场时间
	离开考场时间

	
	
	

	
	巡考人签字：


注：1、巡查到的项目填写“○”。

2、未巡查到的项目填写“/”。
